Phu luc

S6: 1145/QD-UBND

Thoi gian ky: 2026-04-07T17:23:43+07:00

_ DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG ,
TRONG LINH VU'C CHUNG THUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP,
UBND CAP XA VA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG TREN DJA BAN TINH PAK LAK

(Kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

1412026 ciia Chu tich UBND tinh)

I. THU TUC HANH CHiNH DUNG CHUNG

Tén tha tuc

Cach thwe

STT hanh chinh That han giai quyet thye hién Phi, 18 phi Can cw phap ly
Thoi han thyc hién yéu cau
ching thyc la ngay trong - Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP
ngay co quan, to chuc ti€p g ngay 15/11/2025 cia Chinh phi;
nhin yéu cau hogc trong | NOp truc tiép hodc qua - Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
ngdy lam viéc tiép theo néu | dich vu buu chinh hodc 14/01/2026 ciia Chinh phii;
Tha tuc cép tiép nhan yéu cau sau 15 gid. | truc tuyeén trén Cong - Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP ngay
1 bé}n sao tir sO | Thoi han giuqc tinh tur ngéy Dich vu cong quoc gia Khdng 1 4/10/'20'25 ctia Chinh ph;
goc (2.000908) | co quan, to chirc nhan du ho | (https://dichvucong.gov ’

so hop 1€ truc tiép, theo dau
buu dién dén hodc theo thoi
diém hé thong dich vu cong
ghi nhan da nhan du hd so
hop €.

.vn) dén co quan, to
chue Iuu s6 goc.

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B0 truong Bo Tu phap.

Thu tuc ching
thuc chr ky
trong cac gidy
to, van ban (ap
dung cho ca

truong hop
chung thuc
diem chi va

- Thoi han thyc hién yéu cau
chung thuc 1a ngay trong
ngdy co quan, to chic tiép
nhan yéu cau hodc trong
ngay lam viéc tiép theo néu
tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.
- Truong hop tra két qua
trong ngdy lam viéc tiép theo

Nop truc tiép tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/cép xa;
T6 chic hanh nghé
cong ching hoac ngoai
tru s& cua co quan thyc
hién chung thuyc néu
ngudi yéu cau chimg

Tai UBND cap
xd, TO chic
hanh nghé cong
chung: 10.000
dong/trudong hop
(truong hop
duoc tinh la mot
hodc nhiéu chit

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP
ngay 15/11/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 cua Chinh phu,

- Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

Tén thﬁ tllC p 12 A CéCh thl’l’c ~ L4 A ¢

: Theoi han giadi quyet i 18 phi C hap |
STT hanh chinh o1 nan glal quye thl.l’c hién Ph|, Ig ph| an cu phap ly
truong hop | hoac phai kéo dai thoi gian | thuc thudoc dién gia | ky trong mot | 16/02/2015 cua Chinh phu;

ngudi yéu cau
ching thuc
khong thé ky,
khong thé diém
chi duogc)
(2.000884)

theo thoa thuan thi nguoi
tiép nhdn hd so phai c6
phiéu hen ghi rd thoi gian
(gio, ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thyec.

yéu, khong thé di lai
duoc, dang bi tam gitr,
tam giam, thi hanh an
phat tu hodc co ly do
chinh dang khéc.

gidy to, vin ban)

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B0 truong Bo Tu phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh;
- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh;
- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh.

Thu tuc ching
thuc chtr ky
nguoi dich ma
nguoi dich
khong phai 1a
cong tac vién
dich thuat cua
UBND cép xi,
To chic hanh

nghé cong
ching
(2.001008)

- Thoi han thyc hién yéu cau
ching thuc 1a ngay trong
ngdy co quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio
hodc ¢6 thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang van ban véi
ngudi yéu cau chung thyc.

- Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo
hoac phai kéo dai thoi gian
theo thoa thuan thi nguoi
tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chang thyc.

Nop ho so tryc tiép tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/cap xd, ToO chirc
hanh nghé cong ching

10.000 dong/
truong hop

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP
ngay 15/11/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii;

- Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B truéng B Tu phép;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay

11/11/2016 cua B truéng B Tai
chinh.




II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Tén thi tuc

Cach thwe

Cin cw phap ly

: . Thoi han giai quyét i 18 phi
TT | hanh chinh an g quye thue hién Phi, 1¢ phi
- Khong qua 02 ngay lam
viée, ké tur ngay nhan du ho
50 yéu cau ching thyc hoic
Thu tuc chung | co thé keo dai hon theo thoa NG £ s
thuc giao dich thuan bang van ban véi d'QE m-nfb tiep h,oichqlfa
lién quan dén | nguoi yéu cau ching thuc. 1 Vil buu chinf hoac 50.000
NI tryuc tuyén trén Cong | X .
1 | tai sdn la dong | - Truong hop kéo dai thoi | . A XL o dong/giao
\ S Dich vu cong quoc gia :
san, quyen su | han giai quyét thi nguoi tiép o dich
dung dat nha & | nhan ho so phai c6 phiéu hen (httlziSA-/ ! %(}i\gl;)cogq.qgv.
(2.001035) | ghi & thoi gian (gio, ngay) | L) 460 c4p xa-
tra két qua cho nguoi yéu
cau chung thuc.
- Khong qua 02 ngay lam
viée, ké tr ngay nhan du ho
50 yéu cau ching thuc hoic
cO thé ké‘o dai hon theo thoa NG 5 o
thuan béng van ban voi d'QE tl’LI?b tiep h’OliC hqlfa
Thu tuc ching | ngudi yéu cau chung thyc. 1 Vi butl eIl hoac | 544
2 |thucdichic |- Trusng hop kéo dai thoi | e, WYER U COng L gy
: ong 0:p . <. .. | Dich vu cong qudc gia g
(2.001019) han giai quyéet thi nguoi ti€p chuc

nhan ho so phai c6 phiéu hen
ghi r0 thoi gian (gid, ngay)
tra két qua cho nguoi yéu
cau chimg thuc.

( https;//dichvucoqq.qov.
vn) dén UBND cap xa.

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP
ngay 15/11/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 cua Chinh phu,

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phi;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B truong B Tu
phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cia Bo truong Bo
Tai chinh.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

Tén thi tuc

Cach thwe

TT | hanh chinh Thoi han giai quyet thre hién Phi, 18 phi Can cir phap ly
- Khong qua 02 ngay lam
viée, ké tr ngay nhan du hd
s0 yéu cau chung thuc hodc
Thit tuc chimg c6 thé keo dai hon theo thég Nép tryc tiép hodc qua
thue Vén ban to thuéq béng van ban voi1 | dich vu bp’u chinh hgéc 50.000
3 chéi nhan  di nguoi yéu cau chung thuc. trg:c tuyén  trén Qéng d(k)nl vin
wn - Trudng hop kéo dai thoi | Dich vu cong quoc gia vl
(2.001016) han giai quyet thi ngudi tiep | (https://dichvucong.gov.
' nhan ho so phai c6 phi€u hen | vn) dén UBND cap xa. . £ A
ghi rd thoi gian (gio, ngay) ] ]thl quyet s 6(?' 7/202§/NQ-C!D
tra két qua cho nguoi yéu neay .]5./”/29 25 cua Chinh p hu
cAu chimg thue, - Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
- . 14/01/2026 cua Chinh phu,
Nop truc tiép hodc qua - Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP ngay
- Khong qua 02 ngay lam dich vu buu chinh élg’ac 14/10/2025 cita Chinh phi;
viée, ké tur ngay nhan du ho ggch tuyeﬂn trelz ong - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
Thu tuc chimg | so yéu cau ching thuc hodc eh v ?ong quoc gla 16/02/2015 ctia Chinh phu;
thuc van ban | co thé keéo dai hon theo thoa (https:!/d'ChvuconqA,'qOV; - Thong tu sb 226/2016/TT-BTC
phén chia di | thuan béng van ban voi %2 denhI’JBNDhcap X’a- 50.000 ngay 11/11/2016 ctua Bo truong Bo
4 san ma di san | nguoi yéu cau chimg thuc. 1ec d? hu?% thyre g?c dhno/van | Tai chinh.
la dong san, | - Truong hop keo dai thoi glaok He Tlen quanh den b%
quyén su dung | hapn giai quyét thi nguoi tiép quyen  cua nguol su .
dat, nha ¢ nhan ho so phai cé phiéu hen dgng dat du:(;c tliuc }.nf':r,l
tait UBND cap xa noi1 co
(2.001406) ghi rd thoi gian (gio, ngay)

trd két qua cho nguoi yéu
cau ching thuec.

dat, viéc chirng thuc céc
giao dich vé nha & dugc
thuc hién tait UBND cép
x4 noi ¢6 nha.
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Tén thi tuc

Cach thwe

N . Thai han gidi quyét i 16 phi Cin cit phap ly
TT hanh chinh a glal quye thl.l’c hién Ph|, |§ ph| an cux phap 1y
- Thoi han thuc hién yéu cau . P
chimg thyc 1a ngay trong - ]thl quyet so 6§~7/202:5/NQ'CF
ngdy co quan, to chic tiép ngay 15/11/2025 cua Chinh phu
, , nhan yéu cau hodc trong | . iy < - Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay
Ehu tugAchu{lg ngay lam viéc tlep theo, néu I;.QE tI"l.I?b tep hboichql,la 14/01/2026 cua Chinh phu;
! e Viee sua tiép nhan yéu cau sau 15 gio. AT A 30.000 | - Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay
g |doi, Do sung, : truc tuyen wren Cong | S0 o | 14/10/2025 ciia Chinh phi:
hiy bé giao |~ Ttwong hop tra ket qua | pich vy cong quéc gia ong/glao e ph; .
~ trong ngay lam viéc tiép theo s dich - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
dich (https://dichvucong.gov
thi nguoi tlep nhan hd so X IS 16/02/2015 cua Chinh phu;
(2.000913) vn) dén UBND cap xa .
phai c6 phieu hen ghi 5 thoi - Théng tu sb 226/2016/TT-BTC
gian (gio, ngay) tra két qua ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo
cho nguodi yéu cau ching Tai chinh.
thuec.
- Thoi han thyc hién yéu cau - Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay
chimg thyc 1a ngay trong 14/01/2026 ciia Chinh phii;
nﬁgy co quan, “}’1 chirc ticp - Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP ngay
ST AN ngeotrzgﬁ Nop truc tiép hoic qua 14/10/2025 ctia Chinh phu;
Thii tuc sira 18i ti%pynhén sou b gio, | dich vu buu chinh hoge | |- Nehi dinh 6 23/2015/ND-CP ngay
g |sal sot trong Trudme hoo trh kbt | true tuyen trén Cong | <00 . | 16/02/2015 ctia Chinh phi;
giao dich trong ngiy 1a0£ vide tidp theo | Ich V4 cdng quoc gia S E |- Thong tu sé 01/2020/TT-BTP ngay
(2.000927) (https://dichvucong.gov. ' 03/3/2020 cta BO truong Bo Tu

thi nguoi t1ep nhan hd so
phai ¢6 phiéu hen ghi ro thoi
gian (gid, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chung
thuec.

vn) dén UBND cép x4

phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ctua B truong Bo
Tai chinh.
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Tén thi tuc
TT | hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thuce
thue hién

Phi, 1 phi

Can ct& phép ly

Thia tuc cap
ban sao coO
chung thuc tu
7 | ban chinh giao
dich da duoc
chirng thuc

(2.000942)

- Thoi han thuc hién yéu cau
ching thuc la ngay trong
ngay co quan, t6 chirc tlép
nhan yéu cau hoac trong
ngay lam viéc tlep theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.
- Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo
thi nguoi t1ep nhan hd so
phai ¢6 phiéu hen ghi ro thoi
gian (gio, ngay) tra két qua
cho nguoi yéu cau chimg
thuec.

Nop hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/cap xa.

2.000
déng/trang;
tur trang
tha 3 tré
Ién thu
1.000
dong/trang,
toi da thu
khéng qua
200.000
dong/ban.
Trang la
can cu dé
thu phi
duoc tinh
theo trang
cua ban
chinh

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP
ngay 15/11/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 cua Chinh phu,

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay
14/10/2025 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B truéng BO Tu
phap;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC

ngay 11/11/2016 cua B0 trudng BO
Tai chinh.

Ghi ch(: Phan chir in nghiéng 1 ndi dung sira d6i, bo sung, thay thé./.
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